
   
 

 

 

 ה ת תחום הורא.רכזמ"מ  ה .למכללה האקדמית אחוה דרוש

 

 :תיאור התפקיד

 תחום הוראה  ת .רכזמ"מ שם התפקיד:   .1

 מנהלת תחום הוראה  כפיפות: .2

 100% היקף משרה: .3

 

   :תחומי אחריות

 . עבודה שוטפת עם חברי הסגל האקדמימתן מענה ו  •

 .םקורסיל םהמרצי  שיבוץעות, ואחריות על בניית מערכת הש  •

 נתוני משרות של הסגל האקדמי. וטיפול בריכוז  •

 . אנשי סגלמודלים, קורסים,  :מכלולמערכת עבודה שוטפת על  •

 . ע"פ צורךסיוע בבניה והפקת דוחות שוטפים  •

 . ושיפור השירות לסגל האקדמי סיוע בפרויקטים לצורכי קידום המחלקה •

 יים וחיצוניים. עבודה שוטפת בריבוי ממשקים פנימ •

 

 שרה: ישות המרד

 ראשון. תואר  :השכלה פורמאלית •

 . מכלוליתרון לבעלי ניסיון עבודה במוסד אקדמי והכרות עם מערכת  •

 אוריינטציה שירותית גבוהה ותקשורת בין אישית מעולה.  •

 ויחסי אנוש מעולים.   צוותב היכולת עבוד •

 יעילות, דייקנות וגמישות תפקודית.  •

 יכולת ביטוי בכתב ובע"פ.  •

 תעדוף משימות וניהול זמן.  יכולת , משימותנתונים בסביבה מרובת עבודה בלחץ  •

 יכולת עבודה עצמאית.  •

 ביישומים מתקדמים בתוכנת אקסל שליטה  – OFFICEעבודה עם תוכנות: מכלול,   •

 

 

 

 

 moran_j@achva.ac.ilניתן לשלוח קורות חיים בצירוף המלצות למורן יעקב במייל:  

 

וון תעסוקתי ומעודדת שילובם של עובדים המייצגים מגוון רחב של ה פועלת לגיהמכללה האקדמית אחו 

 אוכלוסיות בחברה הישראלית 

 


